Guatemala, 30 de noviembre de 2016
Informe No.011-2016

Licenciado;

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Monzdn:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo No. 24-2016 por Servicios Profesionales, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 24-2016, correspondiente al mes de noviembre del

presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
namero de serie A y correlativo No.132

Actividades Realizadas:

e Se ingreso las estadisticas sociolinglisticas (etnias) de los turistas que
ingresaron a los diferentes parques arqueolégicos.

e Se realizd la liquidacidén de los codos de los boletos al Departamento de
Financiero.

o Se realizaron oficios.
e Enviar y recibir documentacion de los parques arqueoldgicos.

e Realizacion de proyectos en los Parques para mejoramiento e
infraestructura de cada Parque Arqueolégico.

o Se entregan las facturas al area de contabilidad, para que le sean
canceladas a cada encargado de cada parque.

o Se contaron los boletos uno por uno para verificar que se encontraran
cabales.

o Se programaran salidas a los Parques, para realizar inspecciones de las
necesidades de los mismos.

Resultados Obtenidos:

« Se lleva el control del ingreso de personas a los diferentes parques
arqueoldgicos por visitantes por clasificador tematico.
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Se hizo la entrega de los codos de los boletos con los respectivos depdsitos
que se han hecho en ics diferentes parques.

Se contaron unoc por unc ios boletos de ingreso de turistas a los parques,
para que no hicieran falfantes o sobranies de los mismes, por lo que 2l
contar los del Parque Arqueolégicc Iximche uno de los talonarios se
enconird que no existian 01 boietos por lo que se devolvié al Departamento
de Financiero para ver cuél era el procedimiento a seguir.

En cuanto a las liguidaciones se revisaron boleto por boleto vendido al igual
si las cantidades depositadas concuerdan con las cantidades que se
percibieron con la venta de los boletos, se verifica que todos los boletos
tengan la fecha de ingreso.

También se revisé que coincidieran las boletas de depésito con el contro
de ingreso diaric que llevamos internamente, para que coincidan las 3
cosas, los boletos, 1a liquidacion y el control diario de ingreso.

Se realizaron diferentes oficios en respuesia © segln sea requerida la
ocasion.
Atender las diferentes liamadas que ingresan de los parques para resolver

dudas con respecto al ingresc a [os parques.

Aiender z las diferentes personas que noes visitan de los parques y sitios
arqueolégicos.

las facturas gue se eniregan a contabilidad se oiforgan para que sean
canceladas para los servicics de los diferenies parquas y que el dinere sea
reintegrado, ya que los encargados de su dinero pagan los servicios.

Se realizé el framite para ia entrega de vales de gasolina para el buen
funcicnamiento de cada parque a cargo del departamento.
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